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Justificación de la Disposición 

Final de los Documentos

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE
NIVEL DE 

SEGURIDAD 
DISPOSICIÓN FINAL

La documentación corresponde a los registros que evidencian el desarrollo del proceso de matrícula académica, 

incluyendo la consolidación de la información de estudiantes matriculados, el registro de notas y los respaldos o 

copias de seguridad de la información académica. Estos documentos sirven como soporte para el control 

académico y administrativo de los programas, garantizando la trazabilidad y confiabilidad de los datos 

institucionales. Su organización, custodia y transferencia deben realizarse conforme a la Tabla de Retención 

Documental y las directrices archivísticas institucionales, asegurando su integridad y disponibilidad durante todo su 

ciclo vital. Una vez cumplido el término en el archivo de gestión, los expedientes serán transferidos al archivo 

central para su conservación y disposición final conforme a la normativa del Archivo General de la Nación.

Notas 

X

Documenta los resultados, análisis y conclusiones generadas por las diferentes dependencias de la institución en 

desarrollo de sus funciones administrativas, académicas o operativas. Comprende informes de gestión, seguimiento 

de proyectos, evaluaciones de actividades, reportes técnicos y financieros, actas de consolidación de resultados y 

demás documentos que evidencian el desempeño y cumplimiento de objetivos institucionales. Esta documentación 

posee valor administrativo y probatorio, al permitir evidenciar la rendición de cuentas, la toma de decisiones 

fundamentadas y la trazabilidad de los procesos institucionales, en concordancia con la Ley 594 de 2000 y el 

Acuerdo 04 de 2013 del Archivo General de la Nación.

X 2 5 X X

X

Certificados

X 2 3

Certificados

Certificados

Certificados

La documentación está conformada por los registros y soportes que respaldan la expedición de certificaciones 

académicas y administrativas emitidas por la institución. Incluye certificados de buena conducta, contenidos 

programáticos, estudios, notas y demás constancias solicitadas por la comunidad académica y egresados. Estos 

documentos constituyen evidencia del historial académico y del cumplimiento de requisitos institucionales, por lo 

que deben registrarse, organizarse y custodiarse conforme a la Tabla de Retención Documental y las directrices 

archivísticas institucionales, garantizando su integridad, trazabilidad y disponibilidad. Una vez finalizada su gestión 

administrativa, los expedientes serán transferidos al archivo central para su conservación y disposición final según 

la normativa del Archivo General de la Nación.
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